
  
II - FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO 

 

INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

(CONTRATAÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO

1. Órgão: Secretaria de Estado de Meio
Ambiente

2. Instrumento Simplificado de

Formalização da Demanda nº
006/GSERV/2025

3. Unidade Orçamentária: 27101 4. Descrição do tipo da despesa:

( ) Capacitação

( ) Equipamento de Apoio e demais

investimentos

( ) Equipamento de TI

( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria

( ) Despesas de Custeio

(X) Bens de Consumo

5. Unidade Solicitante: Gerência de Serviços Gerais

6. Licitação que originou a ARP: Pregão Nº 016/2024-
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/13122024155436.EDITAL__R

P_CHAVEIRO__PE_016.2024.pdf

7. Ata de Registro de Preço: Ata de Registro de Preços 015/2024 -
https://www.iomat.mt.gov.br/ver/18169/132/PREG%C3%83O%20N%C2%BA%2001
6__2024%20seplag

8. Data de publicação da ARP: Edição Nº 28.875 de 22 de novembro de 2024
-

https://www.iomat.mt.gov.br/ver/18169/132/PREG%C3%83O%20N%C2%BA%2001

6__2024%20seplag

9. Data de vigência da ARP: 21 de novembro de 2025
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1. OBJETO SINTÉTICO 

Contratação de empresa especializada na prestação dos serviços de chaveiro, com

fornecimento do material, para atender às demandas dos Órgãos/Entidades do

Poder Executivo do Estado de Mato Grosso nos municípios de Cuiabá e Várzea

Grande.  

  
2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO 

Devido à alta rotatividade no serviço público, setores são realocados

constantemente o que exige a troca de fechaduras e cópia de chaves. E visando

atender às situações emergenciais que prontamente devem ser sanadas, e zelar

pela manutenção da segurança e preservação dos documentos e bens que se

encontram no edifício sede da Secretaria de Estado de Meio Ambiente, os serviços

de chaveiro previstos neste termo são essenciais. 

Este itens são necessários devido a questão de segurança documental e

equipamentos mantidos em cada sala desta Secretaria. 

Os itens cópia de chave, troca de miolo, fechadura e demais listados neste

Instrumento tem como justificativa as suas aquisições devido ao desgaste sofrido

com o passar do tempo, bem como aquebra pelo fluxo de entrada e saída de
servidores. Salientando que o fornecimento do material a ser adquirido por esta
secretaria será de responsabilidade da contratada. 

  

3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS 

  

TIPO CÓDIGO
DESCRIÇÃ

O

FORNECED

OR
MARCA

UNID

AQUIS.

ITEM

DESPESA
SALDO ATA

SALDO

ÓRGÃO

QUANT.

SOLICITAD

A

VALOR

UNIT

VALOR

TOTAL

LOTE 001 1086009

SERVIÇO

DE

ABERTURA

DE PORTA

COM

FECHADUR

A SIMPLES.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 745,00 5,00 5,00 R$ 10,00 R$ 50,00

LOTE 001 1106726

SERVIÇO

DE

ABERTURA

DE

ARQUIVOS,

GAVETAS

E MÓVEIS.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 855,00 3,00 3,00 R$ 10,00 R$ 30,00
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LOTE 001 1106728

SERVIÇO

DE

INSTALAÇÃ

O DE

FECHADUR

A EM

GAVETAS

E MÓVEIS

EM GERAL,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 957,00 10,00 10,00 R$ 25,00 R$ 250,00

LOTE 001 1115910

INSTALAÇÃ

O DE

FECHADUR

A EM

PORTA DE

MADEIRA

40MM,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 552,00 5,00 5,00 R$ 70,00 R$ 350,00

LOTE 001 1086011

INSTALAÇÃ

O DE

FECHADUR

A EM

DIVISÓRIA,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 322,00 10,00 10,00 R$ 80,00 R$ 800,00

LOTE 001 1086013

INSTALAÇÃ

O DE

MIOLO

PARA

FECHADUR

A SIMPLES,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 601,00 30,00 30,00 R$ 15,00 R$ 450,00

LOTE 001 1086543

INSTALAÇÃ

O DE

FECHADUR

A

ELÉTRICA,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL,

INCLUINDO

02 (DOIS)

CONTROLE

S

REMOTOS.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 310,00 1,00 1,00 R$ 190,00 R$ 190,00
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LOTE 001 1115908

INSTALAÇÃ

O DE

TRANQUET

A BICO

VIRADO

PARA

BANHEIRO,

COM

FORNECIM

ENTO DO

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 524,00 50,00 50,00 R$ 8,00 R$ 400,00

LOTE 001 1086016

INSTALAÇÃ

O DE

MOLAS

AÉREAS

AUTOMÁTI

CAS EM

PORTAS ,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 363,00 5,00 5,00 R$ 130,00 R$ 650,00

LOTE 002 1106729

SERVIÇO

DE

CONFECÇÃ

O DE

CHAVE

PARA

ARQUIVOS,

GAVETAS

E MÓVEIS

EM GERAL.

UNIDADE.

IMPERIAL

KEYS LTDA

DOVALE

YALE
1 UN 3969 984,00 5,00 5,00 R$ 14,76 R$ 73,80

LOTE 002 1046950

CÓPIA DE

CHAVE

YALE.

UNIDADE.

IMPERIAL

KEYS LTDA

DOVALE

YALE
1 UN 3019 1.659,00 150,00 150,00 R$ 3,55 R$ 532,50

LOTE 003 1086017

INSTALAÇÃ

O DE

FECHADUR

A PARA

VIDRO

TEMPERAD

O.

UNIDADE

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 319,00 5,00 5,00 R$ 93,03 R$ 465,15

LOTE 003 1085448

INSTALAÇÃ

O DE

DOBRADIÇ

A

SUPERIOR

PARA

MANUTEN

ÇÃO DE

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 437,00 5,00 5,00 R$ 110,00 R$ 550,00
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LOTE 003 1086015

INSTALAÇÃ

O DE

MOLAS

PISO

AUTOMÁTI

CAS EM

PORTAS ,

COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 230,00 5,00 5,00 R$ 840,00 R$ 4.200,00

LOTE 003 1085451

INSTALAÇÃ

O DE PIVÔ

INFERIOR

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 424,00 5,00 5,00 R$ 90,00 R$ 450,00

LOTE 003 1085450

INSTALAÇÃ

O DE PIVÔ

SUPERIOR

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 321,00 5,00 5,00 R$ 90,10 R$ 450,50

LOTE 003 1085452

INSTALAÇÃ

O DE

PUXADOR

DE

POLÍMERO

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 301,00 5,00 5,00 R$ 80,00 R$ 400,00

LOTE 003 1115909

INSTALAÇÃ

O DE

PUXADOR

DE

ALUMÍNIO

45 CM

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 287,00 2,00 2,00 R$ 87,00 R$ 174,00
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4. ENTREGA/EXECUÇÃO: 

O prazo de entrega dos bens será de até 02 (dois) dias úteis, de acordo com o

praticado no mercado, contados do recebimento da ordem de fornecimento,

conforme surgimento da demanda. Os produtos serão entregues na Gerência de

LOTE 003 1085446

INSTALAÇÃ

O DE KIT

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O DE 01

(UMA)

FOLHA,

CONTEND

O

DOBRADIÇ

A

INFERIOR,

DOBRADIÇ

A

SUPERIOR,

PIVÔ

INFERIOR,

PIVÔ

SUPERIOR,

FECHADUR

A COM

DUAS

CHAVES E

ESPELHO

DA

FECHADUR

A, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 210,00 1,00 1,00 R$ 250,00 R$ 250,00

LOTE 003 1085447

INSTALAÇÃ

O DE KIT

PARA

PORTA DE

VIDRO

TEMPERAD

O DE 02

(DUAS)

FOLHA,

CONTEND

O

DOBRADIÇ

A

INFERIOR,

DOBRADIÇ

A

SUPERIOR,

PIVÔ

INFERIOR,

PIVÔ

SUPERIOR,

FECHADUR

A COM

DUAS

CHAVES E

ESPELHO

DA

FECHADUR

A, COM

FORNECIM

ENTO DE

MATERIAL.

UNIDADE.

DOMINGOS

SÁVIO

QUEIROZ

PORTO

MARCA

PRÓPRIA
1 UN 3969 219,00 1,00 1,00 R$ 499,99 R$ 499,99
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Serviços Gerais da sede da Secretaria de Estado de Meio Ambiente, localizada na

Rua C esquina com a Rua F, S/N, Centro Político e Administrativo, nos dias e

horários estipulados pela ordem de fornecimento. 

Os produtos deverão estar acondicionados em embalagens individuais adequadas,

com o menor volume possível, utilizando materiais recicláveis, de forma a garantir a

máxima proteção durante o transporte e o armazenamento. 

4.1. Prazo de entrega: 03 (três) úteis, em dia s e horários estipulados pela ordem de
fornecimento. 

4.2. Forma de entrega: Conforme a demanda, de acordo com o quantitativo
estabelecido na ordem de serviço. 

4.3. Local de Entrega dos bens: Gerência de Serviços Gerais da sede da
Secretaria de Estado de Meio Ambiente, localizada na Rua C esquina com a Rua F,
S/N, Centro Político e Administrativo. 

4.4. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição: Até 03 (três) dias
úteis, a contar da notificação da contratada. 

  
5. CONTRATO 

5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL: 12 MESES 

  

6. FISCALIZAÇÃO 

Ao receber os bens provisoriamente, o fiscal do contrato elaborará relatório, para

efeito de posterior verificação detalhada da conformidade do material com a

especificação contratual. 

A  fiscalização  será  realizada  conforme  disposto  no  Item  11  -  FISCALIZAÇÃO
CONTRATUAL  do  Edital  PE  Nº  016/SEPLAG/2024,  páginas  43  a  45  (Anexo  III  –
Termo  de  Referência). 

A equipe responsável pela fiscalização será composta pelos seguintes membros: 

Gestor: Luis Henrique do Nascimento Barbosa 

Fiscal titular: José Batista Franco Júnior 

Fiscal substituto: Matheus Rian Viégas da Silva. 

  
7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

[Colocar que as despesas decorrentes da contratação correrão dos recursos do
órgão, no exercício do ano]
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Elaborado por: 

NOME: Luis Henrique do Nascimento Barbosa 

Cargo: Gerente de Serviços Gerais 

UNIDADE/ÓRGÃO: GSERV/SEMA 

De acordo: 

  
  
NOME: Jucineide Jesus de Paula 

Cargo: Coordenadora de Apoio Logístico 

UNIDADE/ÓRGÃO (CHEFIA): CAL/SEMA 

  

  

TERMO DE AUTORIZAÇÃO

Unidade
Orçamentária:

27101
Projeto/Atividade
(Ação):

2007

Unidade Gestora: 0002 - FEMAM Programa: 036

Nat. da Despesa:
339030019

Fonte: 17590000; 17490000;

17080000; 17090000.

Valor aplicado 2025 R$ 2.872,56

Valor aplicado 2026 R$ 8.138,38

Valor total%%%%%%%%%% R$ 11.135,94

Nat. da Despesa: 339039019 Fonte:
17590000; 17490000;

17080000; 17090000.

Valor aplicado 2025 R$ 30,00

Valor aplicado 2026 R$ 50,00

Valor total%%%%%%%%%% R$ 80,00

H
A

S
H

: 
1e

80
6c

47
75

ca
a4

7b
40

db
48

95
04

28
5d

f3
b6

30
c7

08
8e

db
6d

6e
89

d2
32

51
92

89
c8

c1
. D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
, v

al
id

e 
em

 h
ttp

s:
//a

qu
is

ic
oe

s.
se

pl
ag

.m
t.g

ov
.b

r/
flo

w
be

e-
pu

b/
#/

va
lid

ar
/3

H
K

Z
-8

A
U

F
-J

G
8E

-B
N

V
8.

 A
ss

in
ad

o 
po

r:
 V

A
LD

IN
E

I V
A

LÉ
R

IO
 D

A
 S

IL
V

A
 e

m
 

25
/0

3/
20

25
, L

U
IS

 H
E

N
R

IQ
U

E
 D

O
 N

A
S

C
IM

E
N

T
O

 B
A

R
B

O
S

A
 e

m
 2

5/
03

/2
02

5,
 J

U
C

IN
E

ID
E

 J
E

S
U

S
 D

E
 P

A
U

LA
 e

m
 2

5/
03

/2
02

5.
 J

un
ta

do
 e

m
 2

5/
03

/2
02

5 
17

:0
1:

02
 p

or
 L

U
IS

 B
A

R
B

O
S

A
.

SEMA-PRO-2025/04148/SEMA - Página 8



1. AUTORIZAÇÃO: 

1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da
Demanda nº 0003/SEMA/2025 e face aos processos e documentos vinculantes,
AUTORIZO os procedimentos legais para contratação de itens da Ata de Registro de
Preços nº 15/2024, para contratação de empresa especializada na prestação de
serviços de confecção e cópia de chaves, cujos atos procedimentais e contratação
devem obediência às condições e termos previstos no presente documento,
processo administrativo inerente e legislação vigente. 

  
Data: 25 /03 /2025. 

Valdinei Valério da Silva 

Secretário Adjunto de Administração Sistêmica 

GSAAS/SEMA  
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